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📸 Manual - Geovana Fotografias

🎯 Sobre o Sistema

O Geovana Fotografias é um site portfólio profissional desenvolvido com Jekyll e Netlify CMS,

permitindo gerenciamento fácil de galerias fotográficas, configurações do site e informações de

contato através de uma interface administrativa intuitiva.

🔐 Informações de Acesso

🌐 URLs do Sistema

Site Principal: https://geovanafotografias.netlify.app/

Painel Administrativo: https://geovanafotografias.netlify.app/admin

👤 Credenciais de Acesso

GitHub (Sistema de Login)

Email: geovanacloud@hotmail.com
Senha: Geovan@123456

Cloudinary (Armazenamento de Imagens)

Email: geovanacloud@hotmail.com
Senha: Geovan@123456

Cloud Name: duld3kqpd
API Key: 141672281566994

⚠️ Importante: Mantenha essas credenciais em local seguro e não compartilhe publicamente.

📚 Índice

1. Acessando o Painel Administrativo
2. Gerenciando o Portfólio

3. Configurações do Site

https://geovanafotografias.netlify.app/
https://geovanafotografias.netlify.app/admin
mailto:geovanacloud@hotmail.com
mailto:geovanacloud@hotmail.com
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4. Gerenciando Imagens

5. Publicando Alterações
6. Solução de Problemas

1️⃣ Acessando o Painel Administrativo

Passo a Passo:

1. Acesse o painel: https://geovanafotografias.netlify.app/admin

2. Faça login com GitHub:

Clique em "Login with Netlify Identity" ou "Login with GitHub"

Digite o email: geovanacloud@hotmail.com

Digite a senha: Geovan@123456

Autorize o acesso quando solicitado

3. Aguarde o carregamento do painel administrativo

✅ Tela Inicial

Após o login, você verá o dashboard com as seguintes opções:

Portfólio - Gerenciar galerias de fotos

Configurações do Site - Informações gerais, sobre, contato e redes sociais

Páginas Extras - Criar páginas adicionais

2️⃣ Gerenciando o Portfólio

📸 Criar Novo Ensaio Fotográfico

1. Acesse: Painel Admin → Portfólio → New Portfólio

2. Preencha os campos:

Informações Básicas:

Título: Nome do ensaio (ex: "Casamento Ana e João")

Data de Publicação: Data do ensaio ou publicação
Categoria: Selecione entre:

https://geovanafotografias.netlify.app/admin
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Casamento

Ensaio
Família

Gestante
Newborn

Formatura

Corporativo
Aniversário

Descrição:

Descrição Curta: Entre 10 e 200 caracteres (aparece no card da galeria)

Imagens:

Imagem Destaque: Foto principal que aparece na capa do ensaio

Clique em "Choose an image"

Selecione do Cloudinary ou faça upload de nova imagem

Galeria de Fotos:

Clique em "Add image" para cada foto

Mínimo: 1 foto | Máximo: 50 fotos
Organize a ordem arrastando as imagens

Conteúdo Adicional:

História do Ensaio: (Opcional) Conte a história por trás do ensaio em Markdown

Mostrar no Destaque: Ative para aparecer na home page
Tags: (Opcional) Adicione tags como: ao-ar-livre, igreja, praia, etc.

3. Salvar:

Clique em "Publish" → "Publish now" para publicar imediatamente
Ou "Save" para salvar como rascunho

✏️ Editar Ensaio Existente

1. Acesse: Painel Admin → Portfólio
2. Clique no ensaio que deseja editar

3. Modifique os campos necessários
4. Clique em "Publish" → "Publish now"

🗑️ Excluir Ensaio
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1. Acesse: Painel Admin → Portfólio
2. Clique no ensaio que deseja excluir
3. Clique no botão "Delete entry" (ícone de lixeira)

4. Confirme a exclusão

3️⃣ Configurações do Site

⚙️ Informações Gerais

Acesso: Painel Admin → Configurações do Site → Informações Gerais

Campos disponíveis:

Nome do Studio: Nome que aparece no cabeçalho
Slogan: Subtítulo do studio

Descrição do Site: Descrição para SEO

Foto Hero (Página Inicial): Imagem de fundo da seção principal
Texto Hero Principal: Título grande da home

Texto Hero Secundário: Subtítulo da home
Logo: (Opcional) Substitui o nome do texto por logo

👩‍🎨 Página Sobre

Acesso: Painel Admin → Configurações do Site → Página Sobre

Campos disponíveis:

Nome da Fotógrafa: Nome que aparece na foto
Foto de Perfil: Foto principal da seção sobre (vertical funciona melhor)

Título Principal: Título em destaque (ex: "Fotógrafa")

Texto Descritivo: Apresentação pessoal em itálico
Serviços: Lista dos principais serviços (máximo 4)

Clique em "Add services" para adicionar
Exemplo: Ensaios Femininos, Gestante, Casamentos, Família

Frase de Missão: Frase em destaque no final da seção

📞 Informações de Contato

Acesso: Painel Admin → Configurações do Site → Informações de Contato

Campos disponíveis:
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WhatsApp: Número com código do país (ex: 5511999999999)

Instagram: Handle do Instagram (ex: @geovanafotografias)
E-mail: (Opcional) Email de contato

Endereço: (Opcional) Endereço físico do studio
Horário de Atendimento: (Opcional) Ex: Seg-Sex 9h às 18h

Cidade/Estado: (Opcional) Localização

🌐 Redes Sociais

Acesso: Painel Admin → Configurações do Site → Redes Sociais

Campos disponíveis:

Facebook (opcional)

Instagram (opcional)

TikTok (opcional)
YouTube (opcional)

Pinterest (opcional)

💡 Dica: Preencha apenas as redes sociais que você utiliza ativamente.

4️⃣ Gerenciando Imagens

Upload de Novas Imagens

O sistema utiliza Cloudinary para armazenamento de imagens.

Processo de Upload:

1. Ao adicionar imagem em qualquer campo:

Clique em "Choose an image"
Será aberta a interface do Cloudinary

2. Opções de Upload:

Upload Nova Imagem:

Clique em "Upload" ou arraste a imagem

Aguarde o processamento

Clique em "Insert" para usar a imagem

Selecionar Imagem Existente:
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Navegue pela biblioteca de imagens

Clique na imagem desejada
Clique em "Insert"

🖼️ Boas Práticas para Imagens

Formatos Recomendados:

JPEG (.jpg) - Para fotos

PNG (.png) - Para logos e imagens com transparência
WebP - Para melhor performance (opcional)

Tamanhos Recomendados:

Imagem Hero (fundo): 1920x1080px (Full HD)

Imagem Destaque (portfólio): 800x600px (proporção 4:3)

Galeria de Fotos: Máximo 2000px na maior dimensão
Foto de Perfil: 800x1200px (vertical)

Logo: 400x200px (transparente)

Otimização:

Comprima as imagens antes do upload (use TinyPNG.com)

Mantenha arquivos abaixo de 2MB quando possível
Use nomes descritivos (ex: casamento-ana-joao-igreja.jpg)

5️⃣ Publicando Alterações

🚀 Como Funciona a Publicação

O sistema usa Git e Netlify para publicação automática:

1. Você faz alterações no painel admin
2. Clica em "Publish"
3. Sistema salva no GitHub (cria commit)
4. Netlify detecta mudança e reconstrói o site

5. Site atualizado em ~2-3 minutos

✅ Checklist de Publicação

Antes de publicar:
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 Revise todo o conteúdo

 Verifique se todas as imagens foram carregadas
 Teste os links (WhatsApp, Instagram, etc.)

 Confira categorias e tags

Ao publicar:

1. Clique em "Publish" (canto superior direito)

2. Selecione "Publish now"
3. Aguarde confirmação ("Entry published")

🔄 Verificando Publicação

1. Acesse: https://app.netlify.com (faça login com GitHub)

2. Selecione: Site "geovanafotografias"

3. Veja: Status do deploy na aba "Deploys"

🟡 Building - Em construção

🟢 Published - Publicado com sucesso
🔴 Failed - Erro (veja logs)

4. Tempo estimado: 2-5 minutos

6️⃣ Solução de Problemas

❌ Problemas Comuns

🔒 Não Consigo Fazer Login

Soluções:

1. Verifique se está usando o email correto: geovanacloud@hotmail.com

2. Verifique a senha: Geovan@123456

3. Limpe cache do navegador (Ctrl + F5)

4. Tente em modo anônimo/privado

5. Verifique se o GitHub está funcionando: https://status.github.com

🖼️ Imagem Não Aparece no Site

Soluções:

https://app.netlify.com/
https://status.github.com/
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1. Verifique se a imagem foi publicada (botão "Publish")

2. Aguarde 2-5 minutos para o site atualizar
3. Limpe cache do navegador (Ctrl + Shift + R)

4. Verifique se a imagem foi inserida do Cloudinary corretamente
5. Teste a URL da imagem diretamente no navegador

📝 Alterações Não Aparecem

Soluções:

1. Certifique-se de ter clicado em "Publish" (não apenas "Save")
2. Aguarde 2-5 minutos para deploy completar

3. Verifique status do deploy em https://app.netlify.com
4. Limpe cache do navegador (Ctrl + Shift + R)

5. Teste em modo anônimo

🚫 Erro ao Enviar Imagem

Soluções:

1. Verifique tamanho do arquivo (máximo 10MB)

2. Use formatos aceitos: JPG, PNG, WebP, GIF

3. Renomeie arquivo removendo caracteres especiais
4. Tente comprimir a imagem antes do upload

5. Verifique conexão com internet

⚠️ Deploy Failed (Falha na Publicação)

Soluções:

1. Acesse https://app.netlify.com → seu site → "Deploys"

2. Clique no deploy com erro → veja os logs
3. Problemas comuns:

Markdown inválido: Revise formatação
Imagem quebrada: Verifique URLs das imagens

Campos obrigatórios vazios: Preencha todos campos required

4. Corrija o problema e publique novamente

📱 Dicas de Uso

✨ Melhores Práticas

https://app.netlify.com/
https://app.netlify.com/
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Organização:

Use nomes descritivos para ensaios
Mantenha categorias consistentes

Adicione tags relevantes para facilitar busca
Atualize regularmente com novos trabalhos

SEO (Otimização para Buscas):

Preencha descrições completas e atrativas
Use títulos únicos e descritivos

Adicione texto alternativo (alt) nas imagens
Mantenha URLs amigáveis (automático)

Performance:

Otimize imagens antes do upload
Limite galerias a 30-40 fotos (melhor UX)

Remova ensaios antigos ou pouco relevantes
Monitore velocidade do site: https://pagespeed.web.dev

Conteúdo:

Conte histórias nos ensaios (campo "História")
Atualize informações de contato regularmente

Destaque melhores trabalhos na home
Varie categorias para mostrar versatilidade

🔄 Rotina Recomendada

Semanal:

 Adicionar novos ensaios

 Verificar mensagens/comentários
 Atualizar redes sociais

Mensal:

 Revisar ensaios em destaque

 Atualizar página "Sobre"

 Verificar informações de contato
 Limpar imagens não utilizadas no Cloudinary

Trimestral:

 Revisar todo portfólio

https://pagespeed.web.dev/
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 Atualizar informações gerais

 Verificar performance do site
 Backup das imagens importantes

🆘 Suporte

📧 Contatos de Suporte

Desenvolvedor:

Site: https://castrolabs.com.br
Email: contato@castrolabs.com.br

Serviços Utilizados:

GitHub: https://support.github.com

Netlify: https://answers.netlify.com

Cloudinary: https://support.cloudinary.com

📚 Recursos Úteis

Documentação Jekyll: https://jekyllrb.com/docs/
Netlify CMS Docs: https://decapcms.org/docs/

Cloudinary Docs: https://cloudinary.com/documentation

Markdown Guide: https://www.markdownguide.org

🔐 Segurança

⚠️ Recomendações de Segurança

1. Nunca compartilhe suas credenciais
2. Mude senhas periodicamente (a cada 3-6 meses)

3. Use senhas fortes e únicas
4. Ative autenticação de dois fatores no GitHub

5. Não salve senhas em locais públicos
6. Faça logout após usar em computadores compartilhados

🔄 Como Alterar Senha

https://castrolabs.com.br/
mailto:contato@castrolabs.com.br
https://support.github.com/
https://answers.netlify.com/
https://support.cloudinary.com/
https://jekyllrb.com/docs/
https://decapcms.org/docs/
https://cloudinary.com/documentation
https://www.markdownguide.org/
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GitHub:

1. Acesse: https://github.com/settings/security
2. Clique em "Change password"

3. Siga as instruções

Cloudinary:

1. Acesse: https://cloudinary.com/users/login

2. Settings → Security → Change Password

⚠️ Após alterar senhas, atualize este manual!

📄 Licença e Direitos

© 2025 Geovana Fotografias

Todos os direitos reservados

Desenvolvido por Castro Labs

Imagens protegidas por direitos autorais

📝 Histórico de Atualizações

Data Versão Alteração

04/10/2025 1.0 Manual inicial criado

🎓 Glossário

Deploy: Processo de publicação do site

Commit: Salvamento de alterações no Git

Markdown: Linguagem de formatação de texto
SEO: Otimização para motores de busca

CDN: Rede de distribuição de conteúdo
Cache: Armazenamento temporário para acelerar carregamento

Cloudinary: Serviço de hospedagem de imagens
Netlify: Plataforma de hospedagem do site

GitHub: Plataforma de controle de versão

https://github.com/settings/security
https://cloudinary.com/users/login
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🎉 Pronto! Você está preparado para gerenciar o site Geovana Fotografias!

Se tiver dúvidas, consulte este manual ou entre em contato com o suporte.


